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Organisationstalent mit Spall am Umgang mit Zahlen

Zur Unterstltzung unseres kaufmannischen Bereichs suchen wir eine*n engagiertexn Kollegin*en
mit Lust auf ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld.

IHRE AUFGABEN

@ Allgemeine Biro- und Assistenzaufgaben

¥ Unterstiitzung bei der Erstellung und Bearbeitung von gewerkiibergreifenden Angeboten
und Ausschreibungen

M Vorbereitende Aufgaben fiir die Bereiche Rechnungswesen/Buchhaltung/Steuerberater

UNSER ANGEBOT

¥ Intensive Einarbeitung in unternehmensinterne Ablaufe

W Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

I Moglichkeit zur personlichen Weiterentwicklung

¥ Mitarbeit in einem engagierten Team

I Flache Hierarchie mit schnellen Umsetzungsmaglichkeiten in einem inhabergefihrten Unternehmen

IHR PROFIL

I Kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung

I Erfahrung in den Bereichen Zahlungsverkehr und Mahnwesen wiinschenswert
% Sehr sicherer Umgang mit MS Office-Programmen

I Zahlenaffinitat

I Teamfahigkeit und Loyalitat zeichnen Sie aus

I Freundliche Umgangsformen

IHR KONTAKT ZU UNS MHW GmbH M “ W

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Gordon Muller o
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